UNIVERSIDAD DE ALCALA, PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD

COORDINACION DE SERVICIOS
GENERALES

Casa Anexa-Colegio de San Ildefonso

% % ; Universj-dad Plaza de San Diego, s/n

28801 Alcala de Henares (Madrid)

i @ I / Teléfonos: 91 885 41 00
=825 de Alcala Fax: 91 885 40 32
servicios.generales@uah.es

PROCEDIMIENTO ENVIO MENSAJERIA URGENTE

El solicitante cumplimentard la plantilla de solicitud del servicio indicando todos los datos
necesarios para realizar el envio, asi como los datos propios como: Facultad, Unidad
tramitadora, centro de coste, persona de contacto, etc.

Enviar la plantilla cumplimentada a los siguientes destinatarios con copia a Administracién y
Conserijeria.

tatiana.sanchez@albasanzexpress.es

facturacion.gtd@gtdmensajeros.es

grabacion@albasanzexpress.es

La recogida de los envios se centralizara en las conserjerias. Sera desde alli donde la persona de
GTD recoja los paquetes cada dia.

Para cualquier duda o consulta, llamar a Tatiana Sdnchez, gestora de cuenta de mensajeria GTD
con la Universidad:

e tatiana.sanchez@albasanzexpress.es

e 628917884
e 013758204
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